
社会福祉法人　学正会 蒲 池 保 育 園 重要事項説明書

１． 施設の目的及び運営の方針

（１） 運営主体（事業者の概要）

事 業 者 の 名 称 社 会 福 祉 法 人 　 学 正 会

事 業 者 の 所 在 地 福 岡 県 柳 川 市 金 納 425-1

事 業 者 の 連 絡 先 ０ ９ ４ ４ － ７ ５ － ６ ６ ６ ０

代 表 者 氏 名 理 事 長 　 　 金 納  理 一

（２）施設の概要

種 別 保 育 所

名 称 蒲 池 保 育 園

所 在 地 福 岡 県 柳 川 市 金 納 ４ １ ９ 番 地 １

連 絡 先
（ 電 話 番 号 ） ０ ９ ４ ４ － ７ ３ － ３ １ ９ ０

（ Ｆ Ａ Ｘ 番 号 ） ０ ９ ４ ４ － ７ ４ － ６ ３ ５ ０

施 設 長 氏 名 園 長 　 　 金 納 　 透 子

開 設 年 月 日 昭 和 ２ ６ 年 １ ２ 月 ２ ５ 日

利 用 定 員

年 齢 区 分 ０ 歳 児 １ 歳児 ２ 歳児 ３ 歳児 ４ 歳 児 ５ 歳児 合 計

１ 号 ― 人 0 人

２ 号 ・ ３

号
10 人 20人 25人

130

人

合 計 10 人
130

人

当 園 の 基 本 理 念 ・ 方 針 基 本 理 念

笑 顔 と 親 切 で 安 全 保 育 に つ と め 、 子 ど も を 尊 重 し 、 そ の 子

ら し さ を 育 み 、 徳 育 を と お し て 思 い や り や 感 謝 の 心 、 基 本 的

な 生 活 習 慣 や マ ナ ー 、 命 や 自 然 を 大 切 に す る 心 を 育 て 、 地 域

社 会 と の 連 携 に よ る 子 育 て を お こ な う 。

― 人 ― 人 ― 人 ― 人 ― 人 ― 人

25人 25人 25人

20人 25人25人 25人 25人



保 育 方 針

・ 安 全 保 育 に つ と め よ う

・ 子 供 の 声 に 耳 を 傾 け 、 心 に 共 感 し よ う

・ 感 謝 と 思 い や り の 心 を 育 て よ う

・ 基 本 的 な 生 活 習 慣 や マ ナ ー を 教 え よ う

・ 遊 ぶ 力 、 や り 抜 く 力 を 育 て よ う

・ 地 域 と の 連 携 を は か ろ う

（３）施設の概要

敷 地
敷 地 全 体 ５ ２ ０ ５ ． ４ ８ ㎡

園 庭 ７ ０ ７ ． ４ ７ ㎡

園 舎
構 造 　 鉄 筋 コ ン ク リ ー ト 造 　 ２ 階 建 て

延 べ 　 １ ７ ７ ９ ． ５ ７ ㎡

（４）主な設備の概要

設 備 部 屋 数 備 考

乳 児 室 ・ ほ ふ く 室 　 ２ 室 １ ５ ６ ． １ ８ ㎡

保 育 室 　 ６ 室 ３ ０ ６ ． ７ ５ ㎡

調 理 室 　 １ 室 ５ ２ ． ７ ５ ㎡

医 務 室 　 １ 室 ７ ． ６ ３ ㎡

事 務 室 　 １ 室 ４ ２ ． ０ ９ ㎡

調 乳 室 １ 室 ７ ． ０ ４ ㎡

も く 浴 室 １ 室 ７ ． ０ ４ ㎡

便 所 １ 室 ８ ２ ． １ ７ ㎡

そ の 他 １ 室 １ ， １ １ ７ ． ９ ２ ㎡

（５）職員体制（令和　8 　年　４　月　１　日　現在）

職 種 常 勤 非 常 勤 備 考

園 長 １ 　 人 　 人 教 育 ・ 保 育 の 質 の 確 保 及 び 向

上 を 図 り 、 職 員 の 資 質 向 上 に

取 り 組 み 、 一 体 的 な 管 理 運 営



を 行 う と と も に 必 要 な 事 務 処

理 、 経 理 処 理 を 行 う 。

主 任 保 育 士 １ 　 人
園 長 を 補 佐 し 園 務 を 整 理 し 、

園 児 の 保 育 を 行 う 。

保 育 士 　 数 人 　 数 人
保 育 課 程 に 基 づ き 、 園 児 の 保

育 を 行 う 。

調 理 員 及 び 栄 養 士 　 1 人 　 2 人

献 立 作 成 や 給 食 全 般 の 管 理 、

調 理 業 務 及 び 食 育 に 関 す る 活

動 を 行 う 。

准 看 護 師 １ 人
園 児 の 健 康 観 察 及 び 保 健 衛 生

指導を 行 う 。

保 育 補助 １ 人 保 育 士 の 補助を 行 う

事 務 補助 1 人 事 務 の 補助を 行 う

運転手・ 用 務 人 １ 人

送迎バスで の送迎業 務 、送迎

バ ス の 点 検 ・ 清 掃 業 務 を 行

う 。

※ 職 員 数 は 変 動 す る 場 合 がありますが 、 市 が 条 例 で 定 め る 教 育 ・ 保 育 の 提 供 に 必 要 な 職

員 数 以 上 の 職 員 を 常 に 配 置 し て います 。

※ 常 勤 ・ 非 常 勤 の 内 訳 は ， 職 員 の 異 動 に 伴 い 変 動 す る 場 合 があります 。

※ ロ ー テ ー ション に よ り ， 各 保 育 士 の 勤 務 日 及 び 勤 務 時 間 帯 は 異 な ります 。

（６）利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日

【２号・３号認定子ども（保育認定）】

提供 す る曜日 月曜日 か ら土曜日まで

保 育時間

保 育 標 準 時

間

午前７時０ ０ 分  ～  午後６時０ ０ 分 （ １ １時

間）

保 育短時間
午前８時０ ０ 分  ～  午後４時０ ０ 分 （ ８時

間）

延 長 保 育 保 育 標 準 時

間 夕：午後６時０ ０ 分  ～  午後７時０ ０ 分

保 育短時間 朝：午前７時０ ０ 分  ～  午前８時０ ０ 分



夕：午後４時０ ０ 分  ～  午後７時０ ０ 分

開 所時間
月～金曜日 午前７時０ ０ 分  ～  午後１ ９時０ ０ 分

土曜日 午前７時０ ０ 分  ～  午後１ ８時０ ０ 分

休業 日
日曜日 ・祝日

年末年始（ １ ２ 月 ２ ９ 日～１ 月 ３ 日 ）

※ ２号・３号認定こどもに実際に保育を提供する日及び時間帯は，就労時間その他保育

を必要とする時間を勘案し，本園との協議のうえで保護者ごとに個別に決定します

※ 教育・保育上必要があり、または、やむを得ない事情があるときは、休業日に教育・

保育を行う場合があります。

※ 非常変災その他急迫の事情があるときは、臨時に休業日とする場合があります。

（７）利用料等

利 用 者 負 担 （ 月 額 保 育

料）
利 用 子 ど もが居住す る 市町村が定 め る 利 用 者負担（ 保 育料）

実費徴収

延 長 保 育料 一時間 100 円

車料
片道 500 円 /

月

往 復 1,000円 /

月

副食費 ( ２ 号認定 こ ど も )

主 食 ( ごはん ) は 、持参し て

いただきます

4,500 円 / 月

( 日割り 計算に よ る返金 はあ

りません。 年収 360 万円未満

相当世帯の 子 ど も と 、 全 て の

世帯の第 3 子以降の 子 ど も に

つ い て は免除。 )

（８）支払方法

延 長 保 育料は 、 お迎え時に 現 金 で の支払い （翌日払い も可）

車料・副食費は 、 利 用 月末まで に 現 金 で の支払い

（９）提供する特定教育・保育の内容

児童福 祉 法 及 び子 ども・ 子 育 て支援法 、 その他 関係法 令等を遵守し、 保 育 所指導要領

に基づき、利用子どもの心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。



（１０）年間行事予定

月 行 事内容

４ 月 入園式　内科検診

５ 月 誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ）

６ 月 歯科検診、英語教 室参観 （ 年 長 児 ）

７ 月
誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ） 、七夕まつ り 会 、プール開 き 、絵画造形教 室

参観 （ 年 長 児 ） 、 お泊り 保 育 ・夏祭り

８ 月 す い か割り 大 会

９ 月 誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ）

１ ０ 月 運 動 会 、内科検診

１ １ 月 誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ） 、 マラソン 大 会 、各所訪問（ 年 長 児 ）

１ ２ 月 お 遊戯会 、 ク リスマス会 、 もちつ き 大 会

１ 月 誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ） 、 作品展

２ 月 歯科検診、演芸発表 会 、 なわと び 大 会

３ 月
ひなまつ り 会 、誕生 会 （ 保 護 者 保 育参観 ） 、 お 別れ遠足（ 年 長 児 ） 、卒

園式

（１１）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項

利 用 者 の内定
【２ 号 ・ ３ 号認定 子 ど も】

 市が行 う 利 用 調 整 に よ る

利 用決定 市 か ら の 利 用決定通知に よ る

退園 理由

 ２ 号 ・ ３ 号認定 児童に該当 し な く なったと き （卒園 を含

む。 ）

 保 護 者 か ら退園 の申出があったと き

 利 用継続が不可能である と 市が認めたと き

 そ の 他 、 利 用継続の 重 大 な支障又は困難が生じたと き

利 用 に 当たって の

留意事 項

・ 当 日 に欠席、又は登園が遅れる場合 はご連 絡 くださ い 。

・ 体 調 に変化がある場合 は登園時に お知らせくださ い 。また、

登園後に熱が３ ８℃を超えた場合 に は 、 お迎え の 連 絡 を させて

いただきます 。



（１２）園医・嘱託医

医療機関 の 名 称 古賀医院

医院長 名 古賀正 昭

所 在 地 〒 832-0806 柳 川 市三橋町柳河８ １ ５ － ２

電 話 番 号 0944-72-2207

（１３）園歯科医・嘱託歯科医

医療機関 の 名 称 古賀歯科　ＫＯＧＡ 　ＤＥＮＴＡＬ　ＯＦ ＦＩＣＥ

医院長 名 古賀浩

所 在 地 〒 832-0807 柳 川 市三橋町枝光１ ６ ５ － ３

電 話 番 号 0944-74-3113

（１４）緊急時における対応方法

特定教育・保育の提供中、利用子どもに体調の急変などがあった場合、すみやかに利用子

どもの保護者又は緊急連絡先、その他医療機関への連絡を行う等の必要な措置を講じま

す。

【管轄する消防署】

消防署名 柳 川 市  消防本 部

所 在 地 〒 832-0061 福 岡 県 柳 川 市 本城町４ ２−

電 話 番 号 0944-74-0119

【管轄する警察署】

警察署名 福 岡 県 柳 川警察署

所 在 地 〒 832-0823 福 岡 県 柳 川 市三橋町今古賀５ ３ １−

電 話 番 号 0944-74-0110

（１５）非常災害対策

防火管 理 者 金 納 　 透 子

消防計画届出年 月 日 令 和 7 年 10 月 10 日

避難訓練 避難及 び消化を想定 した訓練を 月 １回実施 します 。

防災設 備 消火器、誘導灯、火災報知器を 備 え て います 。

避難場所 蒲 池 保 育 園 園 庭



緊急時の 連 絡手段 電 話 、専用メール、専用ホームページで の情報提供  等

（１６）相談・要望・苦情窓口

相談・苦情受付担当 者 主 任 保 育 士 林田由美子

相談・苦情解決責任 者 園 長 金 納 　 透 子

第三者委員

蒲 池 地 区 　公民館長 大淵洋祐

蒲 池小学校校長 野間口　美奈子

蒲 池中学校校長 中村　 学

相談・苦情受付・解決 福 岡 県 運 営 適 正 化 委 員 会 事 務 局 （ 社 会 福 祉 法 人 福 岡 県 社 会

福 祉 協 議 会 ）  

Ｔ Ｅ Ｌ 　 092-915-3511

【要望・苦情等への対応方法】

・要望・苦情等を受付けた場合には、適切に対応し、改善を図るよう努めます。

・要望・苦情等の内容を受付けた場合には、要望・苦情等の内容を記録し、市からの求め

があった場合には、必要な改善を行い、市に報告をします。

（１７）賠償責任保険の加入状況

以下の保険に加入しています。

保険の 種類 賠償責任 保険

保険の内容 園 管 理下中の傷害

保険金額 58,400円

（１８）個人情報の取り扱い

（個人情報の取り扱い方法）

特定教育・保育の提供に当たって、職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密

は、法令による場合を除くほか、保護者の同意を得ずに第三者に提供することはありませ

ん。

（１９）虐待防止のための措置

・当園は、利用子どもの人権擁護・虐待の防止のために必要な体制を整備し、職員による

虐待等の行為の禁止、虐待防止や人権に関する啓発のための職員研修への参加など、児童

虐待防止に必要な措置を講じます。



・職員または養育者による利用子どもへの虐待を発見した場合には、児童虐待の防止等に

関する法律の定めに従い、柳川市・児童相談所等の適切な機関に通報します。

重 要 事 項 に 関 す る 同 意 書

特 定 教 育 ・ 保 育 又 は 地 域 型 保 育 の 提 供 に あ

た り 「 蒲 池 保 育 園 重 要 事 項 説 明 書 」 に 基 づ き

重 要 事 項 の 説 明 を 行 い ま し た 。

令 和 年 月 日

施 設 名 称  社会福祉法人     学正会     蒲池保育園   

園 長 金 納 透 子 

  ㊞ 

説  明  者 

私 は 、 重 要 事 項 の 説 明 を 受 け 、 内 容 に つ い

て 同 意 し ま し た 。

令 和 年 月 日

住 所

保 護 者 氏 名

  ㊞ 

児 童 名




